Personeelsnota 4
Maandag, 28 november 2011
Beste collega’s,
Hierbij een aantal praktische afspraken:
Regeling Houffalize:
Woensdag, donderdag en vrijdag ben ik naar Houffalize en zal daar een aantal navormingen volgen.
Om alles vlot te laten verlopen zijn enkele praktische regelingen uitgewerkt.

Op donderdag komt Bernadette naar hier en vrijdagnamiddag zal Lut hier zijn.
Ellen, kan jij de telefoon op woensdag en vrijdagvoormiddag opnemen?
Kan Maria voor het gebouw  vooraan en Reinout voor het  gebouw achteraan de verantwoordelijkheid wat dragen? (bv. controleren of de deuren vast zijn en de lichten uit).
De kleuterleidsters dragen zorg voor hun gang en de toiletten.
In het leraarslokaal zullen de fiches van alle kinderen  en formulieren voor de verzekering  liggen zodat jullie steeds de ouders enz… kunnen bereiken.

Een sleutel van mijn bureel zal ik aan Nancy geven.

Hierbij geef ik ook het gsm-nr van Lut  0473 78 88 35 waar je terecht kan voor dringende problemen.
Zelf  zal  ik ook heel regelmatig mijn gsm controleren (0474 262968) en zo snel mogelijk terug bellen. Aarzel niet om me te contacteren.
‘k Vertrek met een gerust gemoed, wetende dat iedereen zijn verantwoordelijkheid zal opnemen.
Agenda’s en aanwezigheidsregisters:

Donderdag, 8 december,  levert iedereen zijn klasdagboek ( zorgagenda) en aanwezigheidsregister in (aanwezigheidsregister afdrukken)
Denk er ook aan om regelmatig de observaties van je leerlingen en de handelingsplannen bij te houden.
De kleuterleidsters geven het kindvolgsysteem af (Priscilla de eerste observaties van lo)

Klasbezoeken en functioneringsgesprekken:

Intussen zijn de klasbezoeken en functioneringsgesprekken ook van start gegaan.
Evaluatie refter:

Morgenvroeg om half negen bespreken we hoe het nu verloopt in de refter; wat voor verbetering vatbaar is….

Samen eens weg???

We bekijken dan ook  of we samen eens weggaan (met partner) naar het Hof Ter Veldeken ter gelegenheid van het nieuwe jaar. Als we dit willen zullen we snel moeten zijn met inschrijven.

Op woensdag, 7 december is er overleg met  juf Karine en juf Nancy ivm de  overgang van kleuters naar de 2de kleuterklas.

Groeten,

Dora Vastenavondt

