Personeelsnota 3

21 oktober 2009

Beste collega’s,

Bij het nazicht van de agenda’s blijkt dat we dit document niet altijd gebruiken zoals beschreven in het schoolwerkplan.

Daarom haal ik hier nog even de belangrijkste punten aan:

3.5.3.1 Kleuterschool
 
· Iedere kleuterleidster houdt een klasdagboek bij als werk- en planningsinstrument

· Het klasdagboek dient vooraf  volledig ingevuld te zijn (ook bij verhaal doelstellingen schrijven)

· Het klasdagboek bevat: -      begin- en einduur

· ontwikkelingsdomeinen

· beoogde ontwikkelingsdoelen

· beknopte lesgang of verwijzing naar lesvoorbereiding

· eventueel lokaal

· korte observatie of evaluatiegegevens

· De vorm van het klasdagboek is vrij te kiezen.
· In het klasdagboek of een aparte map worden ook de uurroosters, de toezichten, de verlofdagen …. Vermeld
· De kleuterleidsters houden ook een kort agenda van zorg bij (kan je downloaden op de site voor de leerkrachten)
3.5.3.2  Lagere school


· Iedere leerkracht houdt een klasagenda bij als werk- en planningsinstrument 

· Het klasdagboek is vooraf volledig ingevuld en afgedrukt
· De vorm van klasagenda is vrij te kiezen (er is een voorontwerp uitgewerkt door de school)
· Het klasagenda  bevat: -     begin- en einduur

· Vak en vakonderdelen en eventueel bijkomende omschrijving

· beoogde doelstellingen (eindtermen) (ook kort doelstelling noteren bij een bepaalde methode en niet enkel naar verwijzen)

· beknopte lesgang of verwijzing naar lesvoorbereiding

· taken en andere opdrachten, door de leerling buiten de les uit te voeren, worden in het agenda opgetekend (eventueel met datum van inlevering)

· eventueel lokaal

· korte observatie of evaluatiegegevens

-     In het klassenboek worden ook de uurroosters, de toezichten, de verlofdagen…. vermeld.

Laten we hier allen samen werk van maken!

Met vriendelijke groet,
Dora Vastenavondt, directeur
Vrije Basisschool 't Luikertje
Nijverseelstraat 131 - 1745 Opwijk
[image: image1.png]


  052/35.04.41
[image: image2.png]


 052/35.69.93
www.tluikertje.be    

